La Secretaría de Hacienda y Administración informa:

· La presente nota es un modelo para solicitar los espacios de la Facultad, del cual solo se presenta la hoja número 2. La misma no debe presentar tachaduras, borraduras y/o enmiendas que entorpezcan su comprensión.
· La nota se presenta en la Dirección de Mesa de Entrada, ubicado en la planta principal (sector Paraguay). El personal entregará un talón con un número que permite seguir el trámite administrativo por sistema.

· El pedido de los espacios se caratula como EXPEDIENTE y se envía a la Secretaría Privada, en donde el Decano de esta Casa de Altos Estudios se expide sobre el uso y el cobro de los aranceles correspondientes. Luego, el expediente es enviado a esta Secretaría en donde se notifica al interesado.
· Es importante tener en cuenta que, conforme a lo establecido por Resolución (CS) Nº3404/99 y Resolución (D) Nº 1036/99, queda prohibido el uso de la denominación "Universidad de Buenos Aires", "UBA", el logo o isotipo de la Universidad de Buenos Aires, los que solo podrán ser utilizados respecto de las actividades regularmente utilizadas por las unidades académicas. 

                 Buenos Aires,

Al

Sr. Decano de la

Facultad de Medicina

Prof. Dr. Ricardo J. GELPI
S                        /                    D



Tengo el agrado de dirigirme a Ud. con el fin de solicitarle el uso del Aula Magna y Anillo Periférico; y/o Sala de Profesores; y/o Patio Cubierto.



Motiva dicho pedido la organización de ...........................................................................................................................................................................................el mismo se llevará a cabo durante los días........................... y en el horario de………………………………….......................



Sin otro particular y a la espera de una respuesta favorable lo saludo a Ud. muy atentamente. -

                                                                        Firma

Nombre/ Apellido del contacto:

Teléfono:

Mail:
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